CAMBIAR LA CONFIGURACION DE ENVIO Y RECEPCION
OUTLOOK

Una vez que haya agregado cuentas a Outlook, puede cambiar la frecuencia con la que
Outlook busca correo electronico nuevo de cada cuenta.

1. Haz clic en Archivo y Opciones.
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2. Ve a Avanzado y haz clic sobre Enviar y Recibir
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3. Una vez en la ventana de Grupos de envio y recepcion nos aseguramos de que esté
activada la casilla de verificacidon Programar un envio y recepciéon automaticos cada
[ y cambiamos el valor a los minutos que queramos (de preferencia 5 minutos)

Grupos de envic o recepcion X
@*"1 Un grupo de envio o recepcién contiene una coleccion de cuentasy
A carpetas de Qutlook. Puede especificar las tareas que se realizaran en un
= grupo durante el envio o la recepcion.
Nombre de grupo Enviar y recibir cuando esté
Todas las cuentas Conectado y Sin conexion | Nuevo... |
' Editar... \
' Copiar...
Quitar
Cambiar nombre

Configuracidn del grupo “Todas las cuentas”

[ Incluir este grupo en envio y recepcion (FS}.
Programar un envio o recepcion automaticos cada = | minutos.

[] realizar envio o recepcién automaticos al salir.
Cuando Qutlook no tiene conexion

Incluir este grupo en envio y recepcion {F9).

E] Programar un envio o recepcion automaticos cada | 1 “31 minutos.
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